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ORGANIZACNI RAD

Pedagogicko-psychologicka poradna Cesky Brod

CAST 1. ZAKLADNI USTANOVENI

Cl 1. Pfedmét vipravy

Organizaéni ad upravuje organizaéni strukturu Pedagogicko-psychologické poradny pii ZS Cesky Brod,
Zitomitska 885, okres Kolin (dale jen PPP), jeji vnitini uspofadani, vzdjemné vztahy pracovnikl a vazby
na dalsi instituce podilejici se na vychove a vzdélavani déti a mladeze.

ClL. 2. Pravni ramec ¢innosti

PPP je Skolské poradenské zatizeni, jehoz ¢innost upravuje zejména:

® Skolsky zikon & 561/2004 Sb., v platném znéni,

® Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich, v platném znéni,

® Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, v platném znéni.

CL 3. Postaveni a zFizovatel

PPP Cesky Brod je souéasti prispévkové organizace Zakladni §kola Cesky Brod, Zitomii'ska 885,
okres Kolin s pravni subjektivitou. Ztizovatelem je Mésto Cesky Brod.

Cl. 4. Sidlo organizace

Pedagogicko-psychologicka poradna Cesky Brod

Adresa: Zizkova 507, Cesky Brod, 282 01 — budova C — naproti 1. stupni ZS Zitomiiska.
Telefon: 734 152 689

E-mail: pisarovicova.a@zszitomirska.info

Web: http://poradna.cesbrod.cz/




CAST II. RIZENI PORADNY

CL 5. Reditel poradny
® Reditel poradny je feditelem zakladni $koly, je jmenovén a odvolavan ziizovatelem.

® Ridi a odpovida za ¢innost poradny, jeji hospodareni, odborné vedeni 1 personalni oblast.
® Zajistuje spolupraci s dalSimi institucemi a metodické vedeni pracovniki.

Cl. 6. Zastupce Feditele

® Zajistuje bézny chod poradny.
® Koordinuje odborné ¢innosti a metodickou podporu pracovnikd.



CAST III. VNITRNI CLENENI

CL 7. Struktura poradny

PPP je organizovana tak, aby efektivn¢ poskytovala odborné poradenské sluzby v regionu. V poradné
pracuji:

Psychologové,

Specialni pedagogové,
Administrativni pracovnici,
Provozni zaméstnanci.

Cl. 8. Kvalifika¢ni poZadavky
Kvalifikace zaméstnancii odpovida zakonu o pedagogickych pracovnicich €. 563/2004 Sb.
C1. 9. Naplii prace jednotlivych pracovniki

® Napln prace kazdého zaméstnance stanovuje feditel poradny.
® Tyto naplné jsou soucasti osobnich spisti zaméstnancii.



CAST IV. VNEJSI VZTAHY

C1. 10. Spoluprace s dal§imi institucemi
PPP spolupracuje s organizacemi podilejicimi se na vychové a vzdélavani déti, jako jsou:

Skoly a skolska zatizeni,

pediatfi, détsti psychiatii, neurologové, logopedi,

organy socialné pravni ochrany déti (OSPOD),

specialn¢ pedagogicka centra (SPC),

dalsi pedagogicko-psychologické poradny,

urady prace v oblasti kariérového poradenstvi,

neziskové organizace zamétené na podporu rodin a mladeze.



CAST V. STIZNOSTI A PODNETY OBCANU

CL 11. ReSeni stiznosti

® Klienti maji pravo podavat stiznosti a podnéty tykajici se ¢innosti poradny.

® Stiznosti jsou feSeny v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

® Kazda stiznost je evidovana a feSena prislusnym pracovnikem poradny, ptipadn¢ feditelem
organizace.



CAST VI. VNITRNI KONTROLNI SYSTEM

Cl. 12. Kontrola hospodaieni

® Ekonomka Skoly provadi priibéZnou a naslednou kontrolu vSech ucetnich operaci (objednavky,
faktury, smlouvy, pokladna apod.).
® Tato kontrola se fidi zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

Cl. 13. Vné&jsi kontrola

® Kontrolu ¢innosti poradny provadi zfizovatel, Ceska $kolni inspekce a dal3i organy dle zdkonnych
kompetenci.
® Reditel poradny je povinen umoznit témto organiim vykon kontroly.



CAST VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 14. U¢innost a zmény organiza¢niho radu

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023. Jakékoliv zmény v organizaci poradny budou
zapracovany do aktualizované verze organiza¢niho fadu.

V Ceském Brodé dne 1. 9. 2023

Vypracovala: Veronika Lancova Schvalil:  Mgr. Jifi Slavik
zastupce feditele pro PPP feditel Skoly



